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1. Apresentagao

Bem-vindo a Faculdade Sequencial!

Apds um longo caminho de estudos e de preparacgdo, sua vida universitdria se inicia
aqui. A Faculdade Sequencial tem projetos pedagdgicos cuidadosamente preparados para
oferecer a vocé um ensino de qualidade ja reconhecido pelo mercado.

Oriunda da necessidade de dar continuidade ao processo educativo dos alunos do
nivel técnico e oferecer educacdo de qualidade a comunidade local, bem como preocupada
com a completa formacdo de seus alunos, o Grupo Educacional Sequencial identificou o desejo
destes em aprimorar suas formacdes profissionais conquistando o diploma do ensino superior.

Entdo, é com imenso prazer que o Grupo Educacional Sequencial criou a Faculdade
Sequencial para oferecer a todos a oportunidade de uma formacao profissional completa.

Credenciada pela Portaria MEC n2 995/2011, de 19/7/2011 (publicada no DOU em
20/7/2011), a Faculdade inicia o ano de 2012 com vagas para 0s cursos superiores de
Pedagogia e Enfermagem. Atualmente a Instituicdo oferta além dos cursos de Bacharelado em
Enfermagem e Licenciatura em Pedagogia os cursos de Bacharelado em Administracao,
Superior em Tecnologia em Logistica e Superior em Tecnologia em Gestdo de Recursos
Humanos.

Nesta faculdade vocé tera a oportunidade de praticar inUmeras atividades
desenvolvidas pelos cursos, seja em sala de aula, nos laboratérios, nos estagios ou no
relacionamento com a comunidade interna e externa. Todas estas iniciativas sdao excelentes
oportunidades de aprimorar seu conhecimento! A vida universitaria na Faculdade Sequencial
também é muito movimentada e repleta de atividades, palestras, workshops, feiras,
seminarios e diversos outros eventos que, com certeza, complementardo seus estudos e seu
curriculo.

Por tudo isso, saiba que vocé fez uma boa escolha e, dessa forma, comecou bem sua
caminhada académica e profissional. Esperamos que vocé aproveite ao maximo tudo o que a
Faculdade tem a oferecer, tornando-se um excelente profissional, ético e atuante em nossa
sociedade, que adote praticas criativas e inovadoras, além de comprometido com a construcdo
da cidadanial

Seja bem-vindo! Essa casa é sua.

A Direcao.
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2. Objetivo do Manual do Aluno

O objetivo deste manual é informar a comunidade académica o funcionamento
da Faculdade Sequencial. Assim, busca proporcionar a todos um melhor
aproveitamento da vida universitdria e o entrosamento entre o corpo docente,
discente e administrativo da Instituicdo. Contém informagdes gerais e normas
académicas, que ajudardo a promover a integracdo do aluno ao nosso meio
académico.

3. Politicas Administrativas

3.1 Missao

A missdo da Faculdade Sequencial é de formar cidadaos conscientes e ativos,
valorizando a cidadania, comprometidos com a sociedade, buscando sempre melhora-
la por meio de a¢Ges e posturas éticas.

3.2 Filosofia

A filosofia de seus cursos sera a de estimular a producao intelectual, cultural, o
desenvolvimento do espirito cientifico e do pensamento reflexivo e, principalmente,
estar em estreita sintonia com o setor produtivo do Estado de S3o Paulo.

3.3 Visao

Ser uma referéncia no ensino superior e realizar o sonho das pessoas por meio
da inclusdo social pelo trabalho no @mbito-nacional.

3.4 Valores e Crengas

Somos pessoas que acreditam no crescimento pelo trabalho, dedicacdo e
criatividade;

Somos pessoas prontas para ajudar outras pessoas na constru¢do do saber;
Somos pessoas que amamos o que fazemos;

Acreditamos que a educacdo é a melhor forma de crescimento pessoal, social e
cultural.

4. Estrutura Organizacional

A estrutura organizacional da Faculdade Sequencial compreende 6rgaos da
administracdo superior e érgaos de apoio.
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4.1 Administragao Superior
A Faculdade Sequencial é integrada dos seguintes érgdos:
I. Do Conselho Superior - CONSU.
[l. Da Diretoria.
Ill. Das Coordenadorias de Graduacdo e pds Graduacgao

IV. Dos Colegiados dos Cursos de Graduacao.

4.1.1 Do Conselho Superior - CONSU

O CONSU é o 6rgdo mdaximo da instituicdo, tem carater consultivo e
deliberativo em assuntos de natureza didatica e pedagogica e é constituido por:
Diretor Geral, como seu presidente; Diretora Académica; Coordenador Geral de
Graduacdo e Pdés Graduacdo; Coordenadores de cursos; Representante do corpo
docente; Representante do corpo técnico-administrativo e um representante do
corpo discente.

4.1.2 Da Diretoria

A Diretoria, 6rgdo executivo de administracdo, superintende, coordena e
fiscaliza a execucdo de todas as atividades da Faculdade. E constituida por Diretor
Geral e Diretor Académico.

4.1.3 Das Coordenadorias e Colegiado de Curso

A Coordenadoria de Curso, 6rgdao executivo de administragdo, superintende,
coordena e fiscaliza a execu¢dao de todas as atividades do curso, com o objetivo de
cuidar de seu funcionamento académico.

O Colegiado é um drgao consultivo, deliberativo e disciplinar em assuntos de
natureza didatica e pedagdgica e que tem como membros:

I. O Coordenador do curso, seu presidente;
Il. Todos os docentes em atividade no curso;

lll. Um representante do corpo discente escolhido na forma do Regimento
Institucional.

Para mais informacdes e/ou esclarecimentos sobre o Regimento da Faculdade
Sequencial acessar:

http://sequencialctp.com.br/faculdade/ pdfs/regimento-faculdade-sequencial.pdf
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5. Unidade Académica

Atualmente os cursos da Faculdade Sequencial estdo sendo ofertados na

Unidade | localizada a Rua Eng. Aluisio Marques, s/n — Parque Maria Helena. Capdo
Redondo — Sdo Paulo. CEP 05854-110. Tel: (11) 5511-1717 e Rua Dr. Sergio Jabur
Maluf, 246. Parque Maria Helena. CEP 05854-100. Tel (11) 2362-6886.

6. Cursos Oferecidos

Atualmente a Faculdade Sequencial oferece cursos nas areas da administragao,
gestdo, educacdo e saude.

6.1 Matriz Curricular

Entende-se por matriz curricular o conjunto de disciplinas/mddulos e outras
atividades que integram o curso. Tanto o estagio curricular (pratica e supervisao)
guanto o TCC integram a matriz curricular do curso.

A organizacdao da matriz curricular deve contemplar disciplinas que envolvam
conhecimentos em quatro categorias de operacionalizacao de conteldo, a saber:

a) formacdo cidad3; b) formacao geral; c) formacao basica; d) formacao especifica.

As disciplinas/mddulos constantes da matriz curricular podem ser oferecidas
nas modalidades presenciais ou a distancia. Para os cursos presenciais, conforme a
definicdo dada pela Portaria N2 4.059/04 do Ministério da Educacdo (MEC), é possivel
o oferecimento de disciplinas/mddulos semipresenciais em até 20% do curriculo
regular de cada curso. Desta forma, a Faculdade Sequencial oferece
disciplinas/médulos na modalidade presenciais nos cursos presenciais, podendo
oferecer a modalidade semipresencial.

6.2 Prazo de Integralizacdao de Curso

O aluno que ndo concluir o curso no prazo maximo estabelecido de
integralizacao no Projeto Pedagdgico do seu curso, somente podera dar continuidade
aos estudos apods classificagdo em novo processo seletivo, com o aproveitamento de
estudos das disciplinas cursados com resultado satisfatdrio as exigéncias regimentais.
O periodo que o aluno teve sua matricula trancada ndo é contabilizado no célculo do
prazo maximo de integralizacdo do curso.
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6.3 Estagio Supervisionado

E parte integrante da matriz curricular dos cursos de graduagdo, exceto CST
(Curso Superior de Tecnologia) e devera ser cumprido pelo aluno para integralizagao
da carga horaria total exigida. Se, por alguma razao, isto ndo venha a ocorrer, o aluno
deverd matricular-se novamente nesta ‘atividade’ para dar cumprimento ao estagio.

Nenhum aluno fard jus ao seu diploma enquanto o estagio curricular ndo for
cumprido. O aluno deverd consultar a Coordenacdo de Estagios de seu curso para
obter informacdes detalhadas a este respeito. Cada curso podera ter normas proéprias
para os estagios a serem divulgados em Manuais de Estagio.

Para mais informacgdes e/ou esclarecimentos acessar os Manuais de Estagio, no
portal do aluno.

6.4 Trabalho de Conclusao de Curso - TCC

E parte integrante da matriz curricular dos cursos, exceto tecnoldgicos, e
devera ser cumprido pelo aluno para a integralizacdo da carga horaria total exigida.
Entende-se por TCC a producdo cientifica do aluno, individualmente ou em equipe,
entregue na forma de trabalho monografico. O aluno devera consultar a Coordenacao
de seu curso para obter informacdes detalhadas a este respeito.

Para mais informacdes, acessar o Manual de Orientacdo de Trabalho de Conclusdo de
Curso e o Regulamento de TCC disponiveis no site e portal do aluno.

7. Representacao Estudantil

O representante de classe é, na verdade, o porta-voz da turma. E ele quem
estard intermediando todos os assuntos pertinentes ao grupo, quanto as sugestdes e
criticas, objetivando a melhoria do Curso. Por isso, procure eleger aquele que relna
caracteristicas essenciais para o cargo. O Colegiado de seu Curso, junto a Coordenacdo
Pedagdgica, estard também atento as necessidades individuais dos alunos.

7.1 Representante de Classe

No inicio de cada semestre letivo, a classe indicard trés alunos para representar
legalmente a Coordenacdo do Curso (representante, vice representante e suplente). O
representante é o porta-voz da classe em relacdo as dificuldades e solicitacdes
coletivas dos colegas.

Sao fungdes do representante de classe:

- estimular a intera¢do entre todos os alunos da turma;
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- saber ouvir os colegas em suas necessidades;

- identificar as necessidades da turma;

- realizar a andlise critica dos pontos relevantes pelo grupo;

- mostrar-se sempre responsavel e aberto ao didlogo;

- promover reflexdo da turma frente ao curso;

- buscar opinido consensual do grupo e apresenta-la em situacdes decisorias;
- participar efetivamente dos eventos da Faculdade Sequencial;

-participar das reunides de representante de classe marcadas diretamente pelo
Coordenador e Direcdao Académica, para tratar de assuntos académicos;

- 0 vice representante ird auxiliar na execucdo das funcbes cotidianas e deverd
substituir o representante de classe, em qualquer reunido ou evento nos quais o titular
nao possa estar presente;

- checar seus e-mails periodicamente para acompanhar as informacgdes enviadas pela
Coordenacdo de Curso;

- divulgar para a turma o que foi abordado nas reunides, assim como os eventos
programados pela faculdade, estimulando a participacdo, estimulando a participacdo
de todos;

- ser participante ativo no atendimento ao aluno. O papel dos representantes é
fundamental, pois facilitara o processo de melhorias continuas por meio de criticas,
sugestdes e elogios.

Para ser representante de classe o aluno devera ter comportamento exemplar, assiduo
as aulas e apresentar boas notas.

A cada semestre, os colegas devem eleger novos representantes de classe.

8. Setores

A Faculdade Sequencial conta com ajuda dos colaboradores para desenvolver
as seguintes atividades nos setores:

8.1 Secretaria Académica

Setor onde o aluno faz solicitagdes de documentos académicos, tais como
declaracdes, certificados, diplomas e boletins, ou solicitacGes diversas como carteira
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de SPTRANS, BOM, outros. O horario de atendimento estad disponivel nos murais de
informacao.

8.1.1 Expedicao de Documentos

A expedicdo de quais documento pela Secretaria Académica sera feito no prazo
de até 10 (dez) dias uteis da data de solicitagcdo por escrito (requerimento) pelo aluno.

8.2 Assuntos Financeiros

Todo assunto de carater financeiro devera ser tratado exclusivamente junto ao
Setor Financeiro.

8.3 Laboratdrios

Local onde o aluno realizard as atividades praticas. Mais informacdo e/ou
esclarecimentos estdao nos manuais dos Laboratérios.

8.4 Coordenacgao de Cursos

Setor onde o aluno trata de assuntos relacionados as questdes técnicas e
pedagdgicas. Por meio de hordarios fixados nos murais de informagdo todos os alunos
podem agendar atendimento com a coordenagao do seu curso.

8.5 Biblioteca

E o setor destinado a promover a disseminacdo de conhecimentos para
professores, alunos e funcionarios. Neste espaco o aluno realizara pesquisas, leituras e
empréstimos de livros de acordo com os regulamentos préprios do setor. O hordrio de
atendimento esta disponivel nos murais de informacao.

9. Horario de Aula

Os horaérios das aulas serdo disponibilizados no primeiro dia de aula e serdo afixados
em local de circulagdo dos alunos. Atendendo aos critérios:

9.1 Periodo Matutino

22 3 62: das 08:15 as 11:00h
Obs.: Um dia da semana havera aula até as 11:50

9.2 Periodo Noturno

22 3 62: das 19:15 as 22:00
Obs.: Um dia da semana havera aula com inicio as 18:20

10
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9.3. Atrasos e Saidas Antecipadas

O discente tera tolerancia de 15 minutos do inicio da aula para sua entrada em
sala, ficando com registro de presenca nesta aula. Apds esta tolerancia de 15 minutos
serd langada falta ao aluno na aula em questao.

O aluno que sair antes do término da aula, terd lancado uma falta na ultima
aula do dia, exceto o aluno que, por motivos trabalhistas e/ou diversos tiver
justificativa por escrito.

10. Formas de Ingresso

10.1 Por processo seletivo

E a efetivacdo do ingresso, como aluno regular da Faculdade Sequencial, de
candidato aprovado em Processo Seletivo Classificatdrio (vestibular) realizado pela
Instituigao.

10.2. Por Disciplinas em Regime de Adaptacao por Transferéncia

Para que o aluno possa cursar disciplinas em regime de adaptacdo, devera o
mesmo apresentar requerimento de matricula na disciplina em questao, a Secretaria
Académica da Faculdade Sequencial, anexando a este o seu histérico escolar e os
programas de disciplinas ja cursadas, para que se proceda a analise curricular.

O aluno poderd cursar tais disciplinas somente apds o deferimento da
Coordenacdo de Curso e consequentes apontamentos da Secretaria Académica da
Faculdade Sequencial. Para tanto, sdo exigidos documentos solicitados pela Secretaria
Académica.

10.3 Por Aproveitamento de Estudos

Serdo aproveitados os estudos realizados em outros cursos de graduacdo, desta
ou de outras entidades congéneres, quando a disciplina estudada tiver conteudo e
duracdo equivalentes ao exigido pelo curso no qual o aluno pretenda matricular-se,
respeitada a legislacdo em vigor e disciplinada por portaria.

Se o aluno ja cursou disciplinas com aproveitamento em outro estabelecimento
de ensino superior, poderd, mediante comprovacao, requerer a respectiva dispensa,
dentro do prazo estabelecido pela Secretaria Académica da Faculdade Sequencial.

As decisdes e o deferimento sobre aproveitamento de estudo caberdo aos
coordenadores de curso, nos quais as disciplinas sdo oferecidas.

11
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11. Matricula

11.1 Matricula Inicial

E o ato formal que estabelece o vinculo entre o aluno e a Faculdade Sequencial.
E por intermédio deste ato que o aluno recebe o seu nimero de matricula que o
acompanhard até o final do curso, sendo esta a sua forma de identificacdo para
qualquer solicitagao na Faculdade.

Para matricula de ingresso nos cursos de graduag¢dao (matricula de calouros)
exigem-se:

1. Classificacdo em Processo Seletivo, conforme Edital;

2. Coépia dos seguintes documentos, conforme orientacdo da secretaria académica,
entre eles:

a) Certificado de Conclusao do Ensino Médio — autenticada em cartdrio;
b) Histdrico Escolar do Ensino Médio — autenticada em cartdrio;

c) Carteira de Identidade;

d) Certiddo de Casamento/Nascimento;

e) Cadastro de Pessoa Fisica (CPF) do (a) aluno (a);

f) Cadastro de Pessoa Fisica (CPF) do pai ou responsavel.

g) Copia de comprovante de residéncia — copia simples;

h)Foto 3 x 4 recente.

3. Requerimento de matricula, em que conste sua adesdo ao “Contrato de Adesao,
Prestacdo de Servicos Educacionais”, devidamente assinado pelo candidato a matricula
e, quando for o caso, pelo responsavel pelo pagamento das parcelas mensais da
semestralidade.

O candidato brasileiro que tiver realizado estudos correspondentes ao Ensino
Médio no exterior devera apresentar no ato da matricula declaracdo de equivaléncia
por autoridade competente, para fins de prosseguimento de estudos em nivel
superior. O candidato estrangeiro devera apresentar, além da cédula de identidade de
estrangeiro (RNE), declaracdo de equivaléncia para fins de prosseguimento de estudos
em nivel superior.

12
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No caso de alunos estrangeiros, o diploma ou certificado de conclusdo do
Ensino Médio e o histdrico escolar deverdao estar autenticados pela autoridade
consular brasileira no pais de origem da documentacao.

11.2 Renovagao da Matricula

A renovagdao de matricula a cada semestre letivo é obrigatéria e de
responsabilidade do aluno, de acordo com os prazos fixados no calenddario académico,
para prosseguir seus estudos até a conclusdo do curso. A ndo-renovacdo de matricula
ou a nao-apresentagdo do requerimento de trancamento implica no abandono do
curso e, consequentemente, no desligamento do aluno da Faculdade. A Faculdade
Sequencial se reserva o direito de ndo atender aos casos de matricula que ndo estejam
rigorosamente dentro dos prazos estabelecidos no Calenddrio Académico ou que ndo
apresentem documentacdo completa.

11.3 Rematricula

A rematricula é o ato que propicia o retorno a Faculdade ao aluno que teve seu
pedido de trancamento de matricula deferido, de acordo com as normas regimentais.
A solicitagao de rematricula devera ser efetuada via Secretaria Académica no periodo
estipulado no Calenddrio Académico, devendo o aluno aguardar a analise do seu
pedido, ciente de que devera adaptar-se as mudancas curriculares e as alteragdes do
Regimento Geral da Faculdade.

A rematricula pode ser indeferida se ndo forem cumpridos, pelo aluno, tanto os
compromissos financeiros como o de entrega de documentos obrigatdrios e os prazos
estipulados. O aluno concluinte poderd solicitar o seu enquadramento na matriz
curricular a que estava vinculado, desde que a mesma ainda esteja sendo oferecida.

11.4 Trancamento de Matricula

O aluno pode solicitar o trancamento de matricula na Secretaria Académica
mediante requerimento, desde que esteja em dia com a Secretaria Académica, com a
Tesouraria e com a Biblioteca.

O trancamento de matricula podera ser requerido, num prazo de até 45 dias
apos o inicio do periodo letivo, pelo aluno que por motivo justo, devidamente
comprovado, tiver que interromper seus estudos e sera valido por um periodo de 2
(dois) anos, admitindo-se o maximo de 4 (quatro) trancamentos de matriculas. O aluno
gue efetuar o trancamento de matricula tera sua vaga assegurada.

Ao aluno reingressante, ndo se assegura o curriculo que cursava, sujeitando-se
sempre que necessario, a processo de adaptacdo curricular, em caso de mudanca de
matriz curricular durante seu afastamento.
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11.5 Cancelamento de Matricula

Determina a exclusdo definitiva e irrevogdvel do aluno do curso em que
encontra matriculado e a consequente extincdo de seu vinculo com a Instituicdo,
cessando assim todos os direitos e obrigacdes com a Faculdade Sequencial.

Podera ocorrer em qualquer época:

e por solicitagao formal do aluno;

* por decisdo judicial ou regimental;

e por irregularidade na documentacgao exigida para matricula.

Caso o pedido de cancelamento seja apresentado apds o més de inicio das
atividades do periodo letivo, serd devido o pagamento das mensalidades vencidas.

Novo vinculo somente poderd ocorrer em funcdo de “convocag¢dao para

III

matricula inicial” decorrente de classificagdo em novo processo seletivo.
11.6 Transferéncia de Curso

Ao final de cada periodo letivo, nos prazos estabelecidos no Calendario
Académico, é possivel ao aluno solicitar transferéncia de curso/turma, via Secretaria
Académica. A transferéncia de turma somente poderd ser deferida se houver vaga na
turma pretendida.

11.7 Transferéncia de Turno

Ao final de cada periodo letivo, ou durante o semestre, nos prazos
estabelecidos no Calendario Académico, é possivel ao aluno solicitar transferéncia de
turno via Secretaria Académica quando o aluno apresentar comprovante de
Trabalho/Estagio atendendo aos seguintes critérios:

a) estar regularmente matriculado;
b) estar curricularmente atualizado;
c) apresentar numero de dependéncias a serem cumpridas;

d) outros requisitos deverdo ser analisados via requerimento e apreciacao pela Dire¢ao
académica.

12. Regime Domiciliar de Estudos
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Considerando a Lei de Diretrizes no § 30 do art. 47 da Lei n? 9.394, de 1996,
que diz ser “obrigatédria a frequéncia de alunos e professores, salvo nos programas de
educacdo a distancia”, assim como a obrigatoriedade de frequéncia minima de 75%
das aulas e atividades programadas, aprova o regimento do abono de faltas no ambito
do Ensino Superior nos casos:

a) Alunos reservistas (Decreto-lei n? 715, de 1969);

b) Aluno com representacdo na CONAES — Conselho Nacional de Estudantes (art. 79, §
52 da Lei n? 10.861, de 2004);

A legislacdo vigente permite, por outro lado, tratamento excepcional para os
estudantes que ndo possam frequentar as aulas, por tempo determinado, com base no
Decreto-lei n2 1044, de 1969, em vigor, e na Lei n2 6.202, de 1975. Nao se trata de
abono de faltas, mas do cumprimento do “trabalho académico efetivo” em regime
domiciliar para justificagdo das faltas. O estudante nao frequentara as atividades
académicas na IES, mas terd que executar os trabalhos académicos, sob supervisdo
docente, onde estiver internado nos casos:

a) Decreto-lei N2 1.044, de 1969, dispOe sobre o tratamento excepcional
para os alunos portadores das afec¢bGes infectocontagiosas que indica,
podendo atribuir-lhes, como compensac¢dao da auséncia as aulas, exercicios
domiciliares com acompanhamento da instituicdo de ensino, sempre que
compativeis com o estado de saude do estudante e as possibilidades do
estabelecimento;

b) Lei n? 6.202, de 1975, atribui a estudante em estado de gestacdao o
regime de exercicios domiciliares, instituido no Decreto-lei n? 1.044, de 1969
(Art. 12 A partir do oitavo més de gestacdo e durante trés meses a estudante
em estado de gravidez ficara assistida pelo regime de exercicios domiciliares
instituido pelo Decreto-lei nimero 1.044, 21 de outubro de 1969. Pardgrafo
Unico. O inicio e o fim do periodo em que é permitido o afastamento serdo
determinados por atestado médico a ser apresentado a direcdo da escola. Art.
22 Em casos excepcionais devidamente comprovados mediante atestado
médico, podera ser aumentado o periodo de repouso, antes e depois do parto).

Observagoes:

- N3o ha amparo legal para o abono de faltas por motivos religiosos. O Conselho
Federal de Educacdo, pelo Parecer CFE n2 430/1984, referendado pelos Pareceres
15/1999, da Camara de Educacdo Basica, e 336/2000, da Camara de Educacgdo Superior
do CNE, firmou jurisprudéncia no sentido de que os alunos, por motivos religiosos, que
ndo puderem comparecer as aulas, em certos dias da semana, serdo considerados
faltosos. Nos pareceres citados, decide-se que, por motivos de convic¢do religiosa —
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especificamente os que sdo “adventistas do sétimo dia” —, os alunos ndo podem
receber tratamento diferenciado dos demais, ateus ou que professem outras religides.

- Estudante convocado pela Justica Eleitoral: A lei ndo traz previsdo expressa de
abono ou justificativa de falta na hipdtese de estudante que atue no processo
eleitoral, durante as elei¢cdes, por convocacao da Justica Eleitoral. Dispde o art. 98 da
Lei n. 9.504, de 1997: “Art. 98. Os eleitores nomeados para compor as Mesas
Receptoras ou Juntas Eleitorais e os requisitados para auxiliar seus trabalhos serao
dispensados do servico, mediante declara¢dao expedida pela Justica Eleitoral, sem
prejuizo do saldrio, vencimento ou qualquer outra vantagem, pelo dobro dos dias de
convocagao”.

- Estudante em competi¢Ges esportivas: A Lei n2 9.615, de 1998, que institui normas
gerais sobre desporto e dd outras providéncias — a Lei Pelé — ndo beneficia alunos
matriculados em instituicdes de ensino. O beneficio é concedido somente a “atleta
servidor publico civil ou militar, da Administracdo Publica direta, indireta, autarquica
ou fundacional, convocado para integrar representacdo nacional em treinamento ou
competicdo desportiva no Pais ou no exterior”, conforme disp&e o art. 84.

Por fim, os exercicios domiciliares, em ambos os casos, devem atender, ainda, ao
processo de aprendizagem. As atividades praticas, realizadas em laboratérios ou em
campo, ou estagios profissionais, realizados em situacbes reais, ndo podem ser
contemplados nos exercicios domiciliares, pois essas atividades ndo tém como ser
efetivadas em domicilio ou no estabelecimento em que esteja internado o aluno ou a
aluna. Nessas situagdes, o trancamento de matricula é a medida adequada, que deve
ser recomendada ao estudante.

Fica assim decidido:

Serdo acatadas as normativas do Ministério da Educa¢do com possibilidade de
ressalvas, desde que ndo haja desrespeito aos direitos legais do aluno e que ndo
culmine em responsabilidade legal a Faculdade Sequencial, os casos que forem
solicitados pelos alunos nas situagBes supracitadas e/ou outras situacdes diante
apreciacao e deferimento expedido em concordancia pelo professor da disciplina em
conjunto com a Coordenacdo de Curso, com o Nucleo de Docente Estruturante (NDE) e
com a Secretaria Académica considerando a avaliacdo do histérico académico do aluno
e dos motivos expressos na solicitacdo protocolada pelo aluno.

13. Frequéncia

E de exclusiva responsabilidade do aluno o controle de suas faltas. Para efeito
de promogao o aluno precisa ter frequéncia minima ou maior do que 75% (setenta e
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cinco por cento) das aulas em cada disciplina e demais atividades programadas. O
limite minimo de frequéncia exigido pelo MEC é de 75% (setenta e cinco por cento) da
carga hordria total em cada disciplina. O limite maximo de faltas toleravel é de 25%
(vinte e cinco por cento) da carga horaria total em cada disciplina.

A frequéncia as aulas e demais atividades académicas é permitida apenas aos
alunos matriculados e vedado o abono de faltas, exceto nas situagdes previstas em Lei.
Lei n2 4.375, de 17 de agosto de 1964 (Lei do Servico Militar), todo convocado em
exercicio junto ao érgao de Formacgdo de Reserva que seja obrigado a ausentar-se das
suas atividades civis, por forca do exercicio ou manobras de reservista terd suas faltas
abonadas, mediante solicitacdo por meio de requerimento.

O aluno que efetuar sua matricula apds o inicio do ano letivo, tera as faltas
computadas no didrio de classe no periodo em que esteve ausente.

O aluno que por motivo de saude faltou as aulas, deve, no prazo de 2 (dois)
dias, fazer chegar a Secretaria Académica da Faculdade Sequencial um atestado
médico contendo o diagndstico CID e o tempo necessario para o afastamento, que Ihe
dard amparo legal e o direito de fazer as atividades que foram realizadas durante o
periodo de sua auséncia.

Atencado: todos os atos escolares que, porventura, forem realizados no periodo que o

aluno nao estiver devidamente matriculado poderdo ser, sumariamente, anulados.

14. Sistema de Avaliagao

14.1 Aprovagao

Serd considerado aprovado na disciplina o aluno que atendida a frequéncia
minima de 75% (setenta e cinco por cento), obtiver nota de rendimento escolar igual
ou superior a 6,0 (seis).

14.2 Sistema de Avaliagdo

A apuragao do aproveitamento, de acordo com a natureza das disciplinas, sera
feita por meio dos seguintes instrumentos de avaliacdo: provas, trabalhos de pesquisa,
exercicios diversos e participacdo do aluno em sala de aula, entre outras mediante
programacao feita pelo docente no Plano de Ensino.

A avaliacdo do rendimento académico é feita gradualmente, no decorrer dos
semestres letivos. Em cada disciplina, a aprovacao depende de dois fatores: frequéncia
e aproveitamento.
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Durante o semestre havera duas médias, uma em cada bimestre. A média
semestral é o resultado da média aritmética simples entre as médias obtidas em cada
bimestre.

A cada verificacdo de aproveitamento serd atribuida uma nota expressa em
grau numérico de 0 (zero) a 10 ( dez). O conjunto de avalia¢cdes bimestrais é composto
entdao por: média de exercicios (E), média de trabalhos (T), nota de participagao do
aluno (PA) e prova oficial (P1 ou P2). A média final do semestre (MS) é composta pela
média aritmética simples entre a média de cada conjunto de avaliagdes. Abaixo, as
férmulas para obtermos a média do conjunto de avaliagbes, por bimestre e no
semestre:

M1= (E+T+PA)X0,4|+(P1x0,6)> 12bimestre
3 —

M2= |(E+T+PA)X0,4(+(P2x0,6p 2°bimestre
3

MS = M1 + M2 > média do semestre
2

Onde:

M1 — média do 1° bimestre

M2 — média do 2° bimestre

MS — média final do semestre

P1 - prova contextualizada — 1° bimestre

P2 - prova contextualizada — 2° bimestre

E = exercicio

T =trabalho

PA = participacdo do aluno

14.3 Prova Substitutiva

O aluno que perder a prova por motivo justo devera solicitar a Secretaria
Académica a prova substitutiva, apds realizacdo da P2. Para isto, devera preencher na
Secretaria Académica o formuldrio de solicitacdo e efetuar o pagamento de taxa.
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Apresentar o comprovante de pagamento da taxa no dia da realizacdo da prova
substitutiva.

14.4 Reprovagao

O aluno com média semestral inferior a 6,0 (seis) e superior a 3 (trés), com
frequéncia igual ou superior a 75% tem direito a realizar o exame final e para conseguir
a aprovacdo na disciplina em questao, terd que obter uma nota igual ou superior a 5,0
(cinco).

O aluno com frequéncia inferior a 75% (setenta e cinco por cento), mesmo com
média semestral igual ou superior a 6,0 (seis) sera considerado reprovado.

O aluno que ndo  obtiver  aprovacdo por  frequéncia e
aproveitamento/rendimento em uma determinada disciplina devera cursa-la
novamente em regime de dependéncia.

14.5 Revisdao de Nota

E facultado ao aluno solicitar revisdo de suas notas apds a sua publicacdo
oficial. Os pedidos de revisdo deverdo ser requeridos via Secretaria Académica logo
num prazo maximo de 24 horas apds a divulgacdo da nota e revista de prova pelo
professor.

N3do serdo aceitos pedidos apds o encerramento do prazo. Cabera ao aluno
aguardar o prazo do requerimento para o conhecimento do resultado de sua
solicitacdo (72 horas).

14.6 Divulgacao de Média Final

As médias serdo divulgadas conforme data prevista pela coordenagdo do curso
e secretaria académica.

14.7 Historico

O histdrico podera ser fornecido ao aluno mediante requisicao na Secretaria
Académica, e somente podera ser emitido ao final de cada semestre letivo conforme
programacao da Secretaria Académica.

15. Conclusao do Curso

15.1 Colagdo de Grau
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E o ato oficial de conclusdo do curso e obrigatéria para a expedicdo do
competente diploma. Somente pode participar da Colacdo de Grau o aluno que
cumpriu a carga horaria total da matriz curricular do seu curso, inclusive as horas de
estagio previstas no projeto pedagdgico do curso e/ou trabalho de conclusdo de curso,
guando exigido.

A Colagdo de Grau é realizada pela Secretaria Académica e durante este ato os
alunos assinam o termo de colagdo de grau. Para este ato o aluno deverd apresentar o
original da cédula de identidade ou no caso de impedimento do comparecimento do
aluno o seu representante deverd apresentar procuracao registrada em cartério. A
instituicdo tem até 180 dias de prazo para expedir o diploma, que devera ser solicitado
pelo aluno, por meio de protocolo.

15.2 Antecipagao da Colagdao de Grau

Depende de requerimento encaminhado pelo aluno a Secretaria Académica,
justificando o motivo.

15.3 Formatura

A solenidade de formatura (festa da beca) é presidida pelo Diretor da Unidade
Académica, e coordenada pela Coordenadoria de Eventos Institucionais da Faculdade
Sequencial em comum acordo com os representantes dos concluintes (Comissdao de
Formatura). Dela participardo todos os alunos da turma, mesmo aqueles que nao
tenham integralizado o seu curriculo ou cumpridas outras exigéncias legais (por esta
razdo ndo se confunde a Formatura com o ato de Colacdo de Grau).

A Solenidade de Formatura deve obedecer ao seguinte regulamento:

a) deverad ser realizada em dia util, conforme calendario académico fixado nos
murais. O calenddrio inicia-se a partir dos meses de fevereiro e agosto do
ano/semestre subsequente a conclusdo do curso;

b) é realizada, obrigatoriamente, em espaco fisico a ser definido pela Faculdade
Sequencial;

c¢) os formandos ficam obrigados ao uso das becas.

d) convites, quando de interesse, devem ser providenciados pelos formandos.

15.4 Comissao de Formatura

E o drgdo representativo dos alunos de um curso junto ao Setor de Eventos
Institucionais da Faculdade Sequencial com a finalidade de proceder ao
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encaminhamento e acompanhamento do processo de formatura em nome da turma.
Uma vez definida, a Comissdo de Formatura devera procurar o Setor de Eventos
Institucionais da Faculdade pelo menos 1 (um) ano antes do término do curso, ndo
estando esta autorizada a assinar qualquer contrato com empresas de formatura sem
o conhecimento da Faculdade.

15.5 Diploma

O Diploma é entregue ao aluno apds a colacdo de Grau mediante
disponibilidade pela Secretaria Académica em virtude dos tramites legais. A
participacdo no Exame Nacional de Desempenho dos Estudantes (ENADE) é condicdo
indispensavel para emissdo do diploma daquele aluno que for selecionado para a
prova, conforme determinagdao do MEC.

15.6 Certificacao Intermediarias

O sistema curricular da Faculdade Sequencial — para todos os cursos de
graduacdo — é flexivel, constituido de categorias organizadas em funcdo de
componentes curriculares diferenciados — claramente definidos no projeto pedagégico
— de forma tal que estes sejam passiveis de certificacdo intermediaria durante o
percurso de formacgado propiciado ao estudante que, por sua vez, adquire determinadas
competéncias e habilidades. Tal certificacdo, quando houver, explicitard sua
capacitacdo para desempenhar determinadas atividades especificas no mundo do
trabalho. As certificacbes previstas nos Projetos Pedagdgicos serdo expedidas pela
Secretaria Académica mediante requerimento.

16. Suporte Pedagdgico

Na Faculdade Sequencial, nds acreditamos na viabilidade de um sistema

educacional inclusivo que permita a adequacgdo das praticas pedagdgicas a diversidade
dos aprendizes.

O trabalho de Suporte Pedagdgico consiste em prestar orientagdes aos alunos e
colaboradores. Considerando que cada uma delas tem sua realidade, é de
responsabilidade do Assessor Pedagodgico se inteirar desta realidade, conhecendo
assim as necessidades educacionais da Instituicdo a que presta servigos, podendo fazé-
lo através de reunides com gestores, entrevista com professores e atendimento direto
ao aluno. O atendimento se da por via presencial. S3o0 marcados encontros cuja pauta
prevé o estudo de temas pedagdgicos atuais e em conformidade com as necessidades
educacionais diagnosticadas assim como reunibes individuais com alunos e
colaboradores.
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Para agendar uma reunido com o Suporte Pedagdgico o aluno deve procurar a
Secretaria Académica e fazer a solicitagao.

17. Direitos e Deveres dos Alunos

* Receber ensino de boa qualidade;

¢ Realizar os trabalhos académicos na forma deste regimento;
e Submeter-se as avaliacdes de rendimento académico;

¢ Contribuir para o prestigio da Faculdade Sequencial;

e Receber no inicio de cada semestre a programacao dos componentes curriculares,
bem como do calendario escolar e o hordrio de aula;

* Receber informacgdes dos atos oficiais de autorizacdo e reconhecimento do curso em
gue estd matriculado;

* Fazer parte do Diretério Académico;

¢ Pleitear bolsa de estudos;

* Recorrer das penalidades impostas aos 6rgaos hierarquicamente superiores;
¢ Observar todas as disposi¢des do Regimento Institucional;

* Eleger representantes do Diretério Académico ou para representacdo discente nos
drgaos colegiados da Faculdade Sequencial;

e Abster-se de atos que possam importar em perturbacdes da ordem, ofensas ao bom
costume, desrespeito aos colegas, funcionarios, professores e as autoridades da
Faculdade Sequencial;

e Comparecer, quando convocado ao drgdao competente, para tomar ciéncia sobre a
aplicacdo de penas disciplinares, que Ihes houverem sido impostas.

17.1 Penalidades

Os alunos estdo sujeitos as seguintes penalidades disciplinares apuradas
mediante procedimento administrativo, garantido amplo direito a defesa:

I. Adverténcia verbal/escrita e exclusdo de sala de aula, por:

a) Incontinéncia de linguagem ou de conduta;
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b) Desrespeito ao professor, funcionario ou colega de estudos.
Il. Repreensao, por escrito, por:

a) Reincidéncia nas faltas previstas no item I;

b) Agressdo verbal ao professor e/ou colegas e/ou funcionarios.
Ill. Suspensao, por 3 dias:

a) Reincidéncia nas faltas previstas no item Il;

b) Invasdo de salas no decorrer das aulas;

c) Perturbacdo do funcionamento regular das aulas e da ordem do recinto da
faculdade;

d) Fraude na elaboracdo e apresentacao dos trabalhos;
e) Uso de drogas no recinto escolar;

g) Agressao fisica a outro discente ou funcionario;

H) Portar arma de fogo.

IV. Desligamento, por:

a) Reincidéncia nas faltas previstas no item lll;

b) Agressdo fisica a docentes/dire¢do da faculdade;

c) Danos intencionais a instalacdes e equipamentos da faculdade.

§ 12 S3o competentes para aplicacdo das penalidades:
I. De adverténcia verbal e exclusao da sala de aulas, os professores;
Il. De adverténcia escrita e repreensdo por escrito, os coordenadores;

lll. De suspensdo e desligamento, o Diretor Académico.

18. Utilizagao das Dependéncias e Equipamentos

Os espacos da Faculdade Sequencial como: Biblioteca, Laboratdrios, Sala de
Estudos, Sala de Equipamentos e outros, possuem regulamentos préprios que dispdem
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sobre suas condi¢Bes de utilizacdo. Tais regulamentos estdo a disposicao nos locais
respectivos e devem ser rigorosamente respeitados.

Ndo se permite a permanéncia de alunos nos recintos da faculdade durante o periodo
de aula que ndo seja a sala de aula.

19. Carteira de Identificacao do Aluno

O cartdo de identificacdo devera ser utilizado para a entrada na Faculdade e
para a circulagdo do aluno nas dependéncias desta Instituicdo de Ensino Superior. Se a
rematricula ndo for efetuada o cartdo sera bloqueado para o acesso. Em caso de
perda, uma 22 via pode ser solicitada na Secretaria Académica. O solicitante pagara na
Tesouraria a taxa para a emissao do novo cartao.

20. Comissao Propria de Avaliacao - CPA

A CPA é uma Comissdo Prépria de Avaliacdo composta por representantes da
Comunidade Académica e da Comunidade Civil Organizada, presidida por um
representante da Faculdade Sequencial. A CPA foi instituida pela Lei 10.861, de
14/04/2004, que trata do Sistema Nacional de Avaliacdo da Educacdo Superior
(Sinaes).

A CPA é obrigatdria em todas as Instituicdes de Ensino Superior do Brasil.

A Faculdade Sequencial instituiu sua Comissao Prépria de Autoavaliagdo com o
propésito desafio de proceder a um levantamento que ndo meramente cumprisse uma
obrigacdo legal, mas que formatasse e implantasse o estabelecimento de uma cultura
de autoavaliagcdo, nas cinco dimensdes da organizacdo: estratégica, estrutural,
processual, tecnoldgica e nos individuos e seus papeis. Essa cultura é o que viabiliza
um processo permanente de melhoria continua, por meio:

a) da reavaliacdo constante, no aperfeicoamento da prépria metodologia da avaliacdo;
b) da prudéncia, clareza e ética como valores de referéncia;

c) da sensibilizacdo e do envolvimento permanentes da comunidade académica como
um todo;

d) da agilidade e simplicidade, tanto nas abordagens quanto na divulgacdo dos
resultados;
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e) da mobilizagdo para o compromisso da construcdo coletiva de um modelo
institucional que atenda as expectativas das comunidades interna e externa.

E resultado de um trabalho que envolve diversas pessoas e areas da instituicdo.
Direcdao Académica, Coordenadores, Funciondrios, Corpo Docente, Corpo Discente e
Colaboradores Externos.

21. Achados e Perdidos

Em casos dentro da Unidade em que o aluno perder ou encontrar algum objeto
deve procurar imediatamente a Secretaria Académica e notificar o ocorrido. A
faculdade ndo se responsabiliza por objetos esquecidos e/ou perdidos, mas, auxilia nas
buscas.

22. Calendario Académico

O Calenddrio Académico prevé as datas de realizacdo de todas as atividades
académicas de interesse do corpo discente. E aprovado anualmente pela Diregdo
Académica e divulgado nos murais de informacdo da Faculdade.

22.1 Eventos Académicos

A Faculdade Sequencial anualmente realiza eventos com a proposta de integrar
corpo docente e discente, estimular a pesquisa e comemorar datas celebrativas. Os
eventos sdo:

- Workshop de Iniciacdo Cientifica;

- Jornada da Enfermagem;

- Jornada Académica;

- Jornada de Gestdo e Administracao;
- Jornada de Pedagogia;

- Simpésio de Iniciacao Cientifica.
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23.1 Emergéncias

Em casos de emergéncias os alunos deverdao procurar a Secretaria Académica
e/ou Coordenacdo de Curso e solicitar atendimento ao Servico de Atendimento Mével
de Urgéncia — SAMU - fone 193.

23.2 Site e telefone da Faculdade Sequencial

http://faculdadesequencial.com.br/

Tel.: 11 2362 6886
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