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Prezado (a) estagiario (a),

O presente manual visa orientd-lo (&) quanto a realizagdo do EstagioSupervisionado em
Enfermagem.

Neste documento estdo contidas informagGes sobre: objetivos, etapas e normas

regulamentares .
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CAPITULO |
INTRODUCAO

O presente regulamento tem por objetivo normatizar a realizagdo dos Estagios Supervisionados
Regulares do Curso de Graduagdo em Enfermagem, unidade 01, da Faculdade Sequencial de forma a
orientar a realizacéo dessas atividades obrigatdrias de formagédo, que devem representar vinte por cento
da carga horaria total do curso e serem realizados nos dois Ultimos periodos letivos, sob supervisao
docente de forma indireta e preceptoria de enfermeiros dos servicos de forma direta, conforme

estabelecido no Projeto Pedagdégico do Curso.
O Regimento de Estagio foi desenvolvido pela Coordenacéo do Curso de graduacdo em Enfermagem.

O estagio supervisionado compde obrigatoriamente o curriculo do Curso de graduagdo em enfermagem
e objetiva a integragdo do ensino tedrico com a pratica diaria do enfermeiro, visando a aquisicéo de
experiéncias, nas diversas areas de atuacdo desse profissional, estimulando-o em trés pilares de
atuacdo, assisténcia, ensino e pesquisa cientifica.

Compreende-se o Estégio Curricular Supervisionado como articulagcdo ensino-servico, tendo o professor
como facilitador do processo ensino aprendizagem e que conta com a co-participacdo do enfermeiro

alocado no campo de estagio.

Os Estagios Supervisionados Curriculares obrigatérios do Curso de Bacharelado de Enfermagem da
Faculdade Sequencial seguem a normatizagdo vigente descrita Lei n°® 11788 de 25/09/2008. Segundo a
referida Lei os estagios sé@o considerados atos educativos vivenciados no ambiente de trabalho a partir
do contato com a realidadesocial, econémica ambiental e cultural e visam ao aprendizado de
competéncias proprias na atividade profissional e a contextualizagdo curricular objetivando o
desenvolvimento do educando para a vida cidada e para o trabalho (Art.1°, §.2° da Lei 11.788)

O Estagio Supervisionado tem por principios a formagédo académica, pessoal e profissional. A Instituicdo
de Ensino Superior (IES) estruturou essa atividade obrigatéria, seguindo critérios gerais definidos pela
Legislacdo especifica e demais normas relativas emitidas pelo Ministério da Educagéo e Cultura (MEC).
Assim, o Estagio foi estruturado de forma a dar continuidade aos conhecimentos e habilidades
adquiridas nas diversas disciplinas e atividades previamente ministradas pela Instituicdo de Ensino
Superior (IES) a qual o aluno esta vinculado.
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O estagio supervisionado, assim como as atividades praticas, devera servir como espago de
aproximagdo ao mundo do trabalho do enfermeiro, enquanto membro de equipe interdisciplinar,

propiciando reflexdo, critica e agdo criativa.

Os estagios supervisionados serdo realizados em hospitais gerais e especializados, ambulatério, rede
bésica de servicos de saude e comunidades, ocorrerdo, os alunos matriculados no periodo matunino a
partir do 72 periodo, e os alunos do periodo notunro a partir do 8° periodo) do curso de Graduag&o em
enfermagem, conforme previsto nas Diretrizes Curriculares Nacionais dos cursos de graduacdo em
Enfermagem e apresentam carater obrigatdrio para os alunos de Enfermagem. (CNE/CES, 2001)

CAPITULO Il
OBJETIVOS
Os objetivos do Estagio Curricular Supervisionado Obrigatério e das Praticas Assistenciais visam :

e Integrar “teoria e praticas”, aproximar o aluno do curso de Graduagdo em Enfermagem com a
realidade dos profissionais de saude;

e Adquirir experiéncias, nas diversas areas de atuagdo desse profissional, estimulando-o em trés
pilares de atuacao, assisténcia, ensino e pesquisa cientifica.

e Contribuir na formagéo de enfermeiros com visédo critica, humanistica e generalista, em busca de
melhoria do atendimento a salde dos individuos e da coletividade, tanto em nivel regional, como
nacional;

e Fortalecer relacdes de parceria permanente e continuada com os campos de estagio
supervisionado;

e Buscar a superagao da fragmentacao e transitoriedade da dicotomia entre teoria e pratica;

e Estabelecer relagédo dinamica entre teoria e pratica, oportunizando aos estagiarios mais espagos
para a producéo de conhecimentos que fundamentem e qualifiquem sua formacao profissional e
cidada;

e Oferecer condigbes concretas de investigacdo, analise, interpretagdo e intervencao na realidade

do sistema de salde.
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CAPITULO 1l

DO ESTAGIO SUPERVISIONADO

e Art. 1° Para o desenvolvimento da capacitagdo técnico-profissional de seus graduados, em todos
0S campos em que possa atuar, o Curso de Graduacdo em enfermagem mantera Estagio
Curricular, de acordo com as diretrizes Curriculares Nacionais do Curso de Graduagdo em

enfermagem do conselho Nacional de educagéo.

e Art. 2° O estagio curricular se processara com um minimo de 800 (oitocentas) horas, o que
representa 20 % de toda carga horéaria do curso incluida no curriculo pleno como atividade
regular formativa.

e Art.3° O estagio curricular versara sobre a matéria essencialmente pratica, de modo propiciar
aos alunos um adequado conhecimento e treinamento no exercicio das atividades para que se
graduem seus problemas e responsabilidades, especialmente as de ordem ético-profissional.

e Art.4° P estagio curricular sera desenvolvido a partir do 7°e 8° periodo do curso de graduagéo,
sendo disciplinado por normas de funcionamento especificas, aprovadas pela Coordenadoria de
Estagios.

e Art. 5° As atividades praticas dos alunos sera exercidas em instituicdes conveniadas ou ndo, que
atuam na area de conhecimento do curso que possibilitem a participacdo dos alunos na
prestagao de servigos relacionados a habilitacdo do graduando.

§1° O Estagio é atividade insubstituivel, O Estagio Supervisionado Regular é uma
atividade curricular de carater obrigatério, conforme o Projeto Pedagégico do Curso de
Graduagcdo em Enfermagem por isso as solicitacdes de licenga de qualquer natureza

ndo se estendem a este, sendo desconsideradas.

§ 2° Entende-se como falta, a auséncia do estagiario no decurso das horas diarias de
trabalho programadas, bem como atraso superior a 15 minutos ou saida prematura sem

anuéncia do supervisor.
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§ 3° Por motivo de doenca infecto-contagiosa, 6bito de pais, irmaos, avés, conjuge ou
filhos, hospitalizacéo, solicitagcdo judicial, ou afins, o estagiario podera ausentar dos
estagios, desde que protocole documento comprobatério a solicitagéo de justificativa de
faltas na Secretaria Geral da Faculdade Sequencial, entretanto os mesmos ndo tém
poder de abono de faltas, segundo legislagdo vigente, estando o académico sujeito a

perda de pontuacao e atividades avaliativas.

§ 4° A aluna gestante ou puérpera terd seus direitos resguardados de acordo com a
Constituicdo Federal, mediante protocolo de atestado médico, devendo retornar as suas
atividades de estagio ao final do prazo estabelecido, para reposicdo de carga horéria,
gue dependerdo da disponibilidade de supervisor no periodo e campo de estagio,

atendendo ao calendéario académico vigente no semestre.

e Paragrafo Unico: Ndo havera possibilidade de complementagdo de carga horaria de estagio em
semestres posteriores. Em caso de reprovacao por faltas, independentemente da justificativa, o
estagio devera ser refeito.
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CAPITULO IV
COORDENADORIA DE ESTAGIOS

Art. 6° E Orgéo de regulagéo, controle, acompanhamento, supervisdo geral e avaliago final do estagio

curricular.

Os Estagios Supervisionados serdo organizados sob a supervisdo geral da Coordenagdo do Curso de

Enfermagem e a Coordenacgéo de Estagios;
A area de Coordenagéo de Estagio Curricular em Enfermagem é composta por:

Coordenador de Enfermagem
Coordenador de Estagio supervisionado
Docentes de Estagio Supervisionado

YV V V V

Secretaria da coordenagéo

Art. 7° A Coordenadoria de Estagios da Faculdade, serd composta por um coordenador de estagio, que
disporéa de instalagdes adequadas para treinamento, apresentacéo de trabalhos e avaliagdes.

Paréagrafo Unico. A Coordenadoria constara, para sustentacéo de seus trabalhos, com uma sala préopria
devidamente mobiliada, 01 (um) microcomputador e 01(uma) impressora que seréo disponibilizados

pela dire¢é@o da Faculdade.

Art. 8°. A Coordenadoria de Estagios compor-se-4 de 01 (um) professor do curso indicados pela

Coordenagéo do curso.

Art. 9°. Das decisdes da Coordenadoria de Estagios cabe recurso, escrito e fundamentado, para o

Conselho de Ensino e Pesquisa.

CAPITULO V
DA AVALIACAO DO ESTAGIO CURRICULAR
Art. 10. A verificag@o do rendimento do aluno no estagio curricular levara em conta:
I - A frequéncia exigida de 100% aos expedientes de trabalho nas empresas ou instituicbes que
0s contratarem; sob pena de reprovagao;
Il — Apresentacdo de um relatério final de conclusédo de estagio, baseado nas informagdes

solicitadas pela Coordenadoria de Estagios e especificas para cada caso.
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§ 1° Os critérios de avaliagdo serdo previamente estabelecidos e comunicados e levarédo
em conta, aspectos qualitativos do periodo de trabalho do estagiario nas empresas ou
instituicdes e o tempo minimo curricular fixado para a disciplina. Partindo do pressuposto
que o estagio supervisionado é uma atividade que envolve teoria, pratica e reflexdo, os
alunos que néo atingirem desenvolvimento satisfatério em qualquer um destes itens no
periodo de estagio serdo automaticamente reprovados e deverdo refazé-las em semestre

posterior.

§ 2° A avaliacdo de desempenho do aluno é realizada no decorrer de todo estégio de
aprendizagem supervisionado, de forma processual, gradativa e continua, em funcéo da
complexidade das atividades oferecidas no campo de atuagéo.

8 3° O aluno considerado inabilitado na avaliacéo final do estagio supervisionado, devera

refazé-lo, submetendo-se a nova avaliacéo final.

Paragrafo Unico: Estara apto a receber a aprovagio nos respectivos estagios curriculares o estagiario

que:

1) Tiver apresentado a frequéncia 100%

1) Tiver obtido grau final igual ou superior a seis (6,0);

IIl) Tiver atendido as demais exigéncias deste regulamento.

CAPITULO VI

Das Diretrizes

Art.11° Garantir obediéncia a legislacdo que regulamenta os estdgios nas instituicdes de Ensino

Superior, a partir da: a. Lei 7498/86 — Regulamenta o exercicio da enfermagem. (BRASIL, 1986)

Conforme:

o Decreto 94.406/87 — Regulamenta a Lei n® 7.498, de 25 de junho de 1986, que dispde sobre o

exercicio da enfermagem e da outras providéncias;
e Resolucdo CNE/CES n°3/2001 - Institui as Diretrizes Curriculares Nacionais (CNE/CES, 2001);

e Resolucdo COFEN 299/2005 — dispbe sobre a realizagéo de estagio curricular supervisionado

em cursos de graduacdo e técnico de educacdo profissional. (COFEN, 2005). A Resolugédo
COFEN -299/2005 — Revogada pela RESOLUGAO COFEN N°371/2010 art.
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O estagio curricular supervisionado é assumido intencionalmente pelas instituicbes de ensino,
conforme a proposta pedagdégica dos cursos.

As atividades do estagio curricular poderéo ser realizadas na comunidade geral, junto a pessoas
juridicas de direito publico ou privado, sob responsabilidade e coordenacéo direta da instituicdo
de ensino na qual esteja o aluno matriculado, atendidas, as exigéncias gerais e especificas
contidas na proposta pedagogica, observados os fatores humanos, técnicos e administrativos.
Compete Unica e exclusivamente as instituicdes de ensino a celebracdo de convénios com as
instituicbes de saude cedentes do campo de estagio, com ou sem intervencdo de agentes de
integracdo, mediante regulamentacdo do estagio curricular supervisionado para os alunos de
cursos técnicos e de graduagdo em enfermagem.

O planejamento, a execugdo, a supervisdo e a avaliacdo das atividades do estagio curricular
supervisionado deverdo ser levados a efeito sob responsabilidade da Instituicdo de ensino, com
a participacéo do enfermeiro da area cedente de campo de estagio.

O estagio curricular supervisionado devera ser efetivado com a supervisdo do enfermeiro e em
unidades que tenham condi¢des de proporcionar experiéncia pratica na linha de formacéo,
devendo o estudante, para este fim, estar apto para o estagio. Paragrafo Unico: E vedado ao
enfermeiro, estando em servico na instituicdo em que se realiza o estagio curricular
supervisionado, exercer ao mesmo tempo, as fun¢des para as quais estiver designado naquele
servico e a de supervisionar o estagio;

A jornada de atividades supervisionadas, a ser cumprida pelo estudante em formacéo
profissional, devera compartibilizar-se com seu horéario escolar e com o horario da parte em que
venha ocorrer o estagio, obedecendo ao regimento escolar quanto a frequéncia, desde que ndo
ultrapasse a jornada em 30 (trinta) horas ou 40 (quarenta) horas, se, neste caso, forem utilizados
periodos alternados em sala de aula e nos campos de estagio.

As instituicdes cedentes do campo de estégio curricular supervisionados devem contar com a
efetiva participagdo do responsavel técnico da area de enfermagem, na formalizacdo e
operacionalizagdo dos programas de estagio, quanto aos procedimentos a serem adotados
pelas institui¢cdes, para aceitacao de estagiarios referentes a: | proporcionalidade do numero de
estagios por area atividade, segundo a natureza da atividade exercida, supervisao requerida e o
nivel de complexidade do cliente, a saber: assisténcia minima/auto cuidado até 10 (dez) alunos
por supervisor; assisténcia intermediaria até 8 (oito) alunos por supervisor. Il - adogdo da
metodologia para articular a teoria e a pratica. Ill — contribuicéo a ser prestada pela instituicdo de
ensino junto a instituicdo cedente no oferecimento de cursos, palestras, bolsas de estudo para
funcionérios, material descartavel de uso para as praticas de procedimentos realizados pelos
alunos, dentre outros. IV — Atengéo as normas institucionais, tais como identificagdo do aluno,



<

o FACULDADE

,} SEQUENCIAL

disciplina, sistema de comunicagdo entre instituigdo de ensino e instituicdo cedente. Paragrafo
Unico — Para areas restritas ou especializadas quais sejam centro cirrgico, centro de material
ou administragdo entre outras, os critérios deverdo ser explicitados por profissionais da
instituicdo cedente, tendo por base as condigdes ambientais, programas, protocolos, resolucoes,
competéncias especificas e supervisdo requerida pelo aluno e mantida pela instituicdo de
ensino.

Para controle e fiscalizagdo do exercicio profissional do enfermeiro, as instituigdes cedentes do
campo de estagio manterdo disponiveis ao Conselho Regional de enfermagem de sua jurisdigdo
toda documentacao referente as instituicbes de ensino conveniadas para estagio de alunos.

O desempenho das atividades de enfermagem por parte dos estudantes, em desacordo com as
disposi¢Ges referidas no art. 1°, configura exercicio ilegal, cabendo-lhe ao Conselho Regional de
enfermagem, notificar o responséavel pela instituicdo de saude, na qual o estagiario se encontra
vinculado. Paragrafo Unico — Os enfermeiros que permitirem ou tolerarem a situacdo descrita no
caput desde artigo serdo passiveis de penalidade ética.

O estagio extracurricular em enfermagem poderd assumir outra modalidade sem a intervengéo
da escola, contribuindo para o desenvolvimento da formag&o profissional, para qual o estudante
devera cumprir as seguintes exigéncias:

Para o estudante de nivel de graduacéo, o estagio so sera autorizado quando o requerente tiver
concluido estudos propedéuticos de enfermagem (semiologia e semiotécnica da enfermagem ou

equivalentes).

Resolugdo COFEN n°372/2010 — Disp6e sobre a participacdo do Enfermeiro na supervisao de

estagio de estudantes dos diferentes niveis da formagao profissional de Enfermagem.

CAPITULO VI

DA POLITICA

Art.12° A politica do Estagio Curricular visam cumprir o que consta nas diretrizes, acima citado.

Art. 13°. Os estagios curriculares obedecerdo ao que determina a legislagcdo vigente, ao Regimento

Geral da Faculdade Sequencial, e outras normatizagBes que vierem a ser adotadas e amplamente

divulgadas.

Art. 14°. Os estagios curriculares supervisionados s&o disciplinas obrigatérias para o curso de

graduacgdo em enfermagem.
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Art. 15°. O estagio obedece a regulamento préprio aprovado pelo Colegiado de Curso de graduagdo em

Enfermagem apo6s parecer do Conselho de Curso.

Art.16° Nenhum académico podera colar grau sem ter cumprido, integralmente, o fixado em relagéo as

normas do Manual de Estagio, pela legisla¢é@o pertinente e pelo Regimento Geral Faculdade Sequencial

Art. 17° A realizagdo do estagio dar-se-a, obrigatoriamente, mediante a Ficha de Identificacdo do
Estagiario (APENDICE A) e Termo de Compromisso celebrado entre o estagiario e Faculdade
Sequencial (APENDICE B).

Art. 18° O estagio curricular ndo cria vinculo empregaticio de qualquer natureza. O estudante na
condicao de estagiario ndo gera, em hipotese alguma, vinculo empregaticio de qualquer natureza e ndo
pode ser remunerado. Art. 19° Caberéa aos supervisores de estagio da Faculdade Sequencial zelar para
que os estagiarios ndo realizem atividades que ndo sejam pertinentes ao contetdo previsto no Projeto
Pedagogico do Curso de Enfermagem.

[ Excluido:
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CAPITULO VI
DA MATRICULA

Art. 20° Somente podera iniciar o estagio o aluno com matricula confirmada pela Secretaria Geral da

Faculdade Sequencial.

Art. 21° O estagio curricular serd desenvolvido a partir do 7° e 8° (sétimo) periodo do curso de
graduagdo, sendo disciplinado por normas de funcionamento especificas, aprovadas pela

Coordenadoria de Estéagios.

CAPITULO IX
DA ADMINISTRAGAO DOS ESTAGIOS CURRICULARES

Art. 22° A administragdo dos estagios curriculares deve ser entendida enquanto superintendéncia das
relagbes entre o curso de Graduagdo em Enfermagem da Faculdade Sequencial e os campos de

estagio sob a responsabilidade das coordenacdes de curso e estagio.

Paréagrafo Unico: Cada campo de estagio curricular supervisionado ficara sob a responsabilidade de um
supervisor (docente) de estagio contratado pela Faculdade Sequencial.

CAPITULO X
COMPETENCIAS DA COORDENA(;/:\O DE ESTAGIOS CURRICULARES SUPERVISIONSADOS
Art. 23°. Ao coordenador de Estagio compete:

| — Promover o intercAmbio e as negocia¢des necessarias com instituicdes, entidades, comunidade e/ou

empresas, com vistas ao planejamento e operacionalizagdo dos estagios;

Il — Convocar reunides com 0s supervisores de estagio e/ou estagiarios para, postando-se como elo

entre estes e a coordenagao do curso;

Il — Articular-se aos supervisores de estagio, objetivando aproxima-os estagios das atividades

relacionadas as linhas de pesquisa e extensdo da Faculdade Sequencial;

IV — Encaminhar, oficialmente, os estagiarios (alunos) e supervisores (professores) aos respectivos

campos de estagio;
V — Estabelecer a programacdao do estagio, juntamente com 0s supervisores;

VI — Acompanhar o processo de avaliagao do estagio;
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VIl — Supervisionar, periodicamente, as atividades realizadas por estagiarios e supervisores, bem como
realizar o relatério de conferéncia de estagio, ao final de cada avaliagéo, para fins de arquivamento no

pasta do estagiario;

VIII — Zelar pelo cumprimento do Regulamento do Manual de Estagio do curso.

CAPITULO XI
DA SUPERVISAO DO ESTAGIO CURRICULAR

Art. 24° A supervisdo deve ser entendida como acompanhamento do discente no decorrer de sua
pratica de estagio, de forma a proporcionar aos estagiarios pleno desempenho de suas agoes,

principios e valores inerentes a realidade da profissao.

Art. 25° A supervisdo de estagio sera exercida por profissional enfermeiro (docente) contratado pela
Faculdade Sequencial.

Art. 26. ° Cada Supervisor de Estagio tera sob sua responsabilidade um grupo de alunos, de acordo

com a complexidade da assisténcia desenvolvida (COFEN, 2010);
Art. 27° Ao supervisor de estagio compete:

1) Coordenar a execugdo das atividades didatico-pedagégicas referentes aos estagios curriculares, em
conformidade com o planejamento definido pelas partes envolvidas no acompanhamento do estagiario

ou grupo de estagiarios no campo de estagio;

II) Articular e promover a socializagdo de experiéncias de estagio, a partir de seminarios, publicacdes,
congressos e outros meios, envolvendo os coordenadores de estagio de curso;

IIl) Manter as coordenacdes de estagio e de curso informadas, por meio de relatério, sobre a freqiiéncia
dos estagiarios e desenvolvimento das atividades propostas do estdgio, bem como atividades
eventuais;

1IV) Realizar avaliagdo dos estagiarios continuamente, conferindo graus nas datas determinadas pela
coordenacéao de estagio.

V) Cumprir o plano de ensino do estagio;

V1) Preencher corretamente a ata de estagio, registrando as presengas e auséncias;
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VII) Entregar ao coordenador de estagio os formularios referentes ao estagio (frequéncia, relatério de
atividade diaria, avaliagbes e ata de assinaturas), devidamente assinados, para conferéncia e

arquivamento;

VIII) Proceder a correcdo de todos os materiais elaborados por alunos e realizar o langamento de notas
no Diario e Fechamento de Ata ao final de cada estagio;

IX) Durante o periodo de estagio, realizar apenas atividades profissionais pertinentes a esse,

exclusivamente voltadas ao acompanhamento dos estagiarios;

CAPITULO Xl
DOS CAMPOS DE ESTAGIO

Art. 28° Sdo considerados campos de estagio supervisionado as entidades de direito privado, os 6rgdos
da administracdo publica, as organizages ndo governamentais e espagos comunitarios com as quais a

faculdade seqiiencial mantiver convénios e parcerias.

Paragrafo Unico: Caso ocorra necessidade de alteragdo de campo de estagio previamente definido pela
coordenacao de estagio, por convites externos ou entendimento de que a realizagdo de atividades em
outros espagos possa acrescentar oportunidades e conhecimentos aos académicos, faz-se necessario
que o0 supervisor comunique as coordenacdes de estagio e de curso que procedam aos tramites
institucionais. As alteracdes s6 podem ocorrer com autorizagdo da coordenacao de estagio e do curso
de Graduag&o em enfermagem da faculdade Sequencial.

CAPITULO XllI
DAS ATRICUICOES DO ESTAGIARIO

Art. 29° Serdo considerados estagiarios, os alunos que estiverem regularmente matriculados no curso
de graduacdo de Enfermagem e se enquadrarem nas orientagdes do capitulo VI deste Manual de
Estagio.

Art. 30° Caso seja necesséario, por parte dos estagiarios, qualquer solicitagdo afora o que esta disposto
no cronograma ou plano de ensino, a mesma deve ser protocolada junto ao professor ou coordenagées
de estagio e curso. A solicitacdo sera avaliacdo e, quando necessério, encaminhada ao colegiado do
curso para deliberagéo.
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Paragrafo Unico: Assinar o Termo de Compromisso de Estagio (TCE) com a Instituicao
Concedente, com a interveniéncia da Coordenacao de Estagio Curricular Supervisionado
Art. 31° Com relagéo a conduta do estagiario, cabera a este:

1) Ter pleno conhecimento das normas que regem o estagio, bem como dos periodos estabelecidos

para a realizagdo dos mesmos;
Il) Cumprir os prazos determinados no regulamento para a entrega de relatérios e documentos;
IIl) Cumprir o plano de ensino, admitindo-se mudangas, a critério da coordenagéo de estagio e de curso;

IV) Comportar-se e trajar-se adequadamente para a realizagdo do estagio; apresentar-se no campo

devidamente uniformizado, com material de bolso completo e portar o crach& em local visivel;
V) Respeitar os horéarios e as normas estabelecidas na instituicdo concedente;
V1) Diante de qualquer duvida, dirija-se ao supervisor de estagio;

VII) Nao se ausentar do campo de praticas, durante o horario de atividades, salvo quando autorizado

pelo supervisor;

VIII) Estar com unhas curtas (rente aos dedos);

IX) Manter a barba aparada (para alunos do sexo masculino);

X) Evitar manifestages barulhentas em qualquer recinto da institui¢éo;

X1l) Ndo se apresentar ao estagio sob efeito de éalcool e outras drogas, bem como ndo fumar nas
dependéncias da instituicdo concedente. A violagdo do exposto, neste item, implicard o impedimento da

permanéncia no estagio e tomada de providéncias;
XIl) Recusar qualquer tipo de gratificacao pelo trabalho prestado;

XII) Comunicar previamente ao supervisor, caso haja necessidade de utilizar o celular durante o
periodo de estagio, sendo que o aparelho devera estar no modo silencioso, sendo terminantemente

proibida a interrupcéo da assisténcia para utiliza-lo;
XIV) Respeitar o sigilo e as particularidades da unidade concedente da pratica e estagio;

XV) Zelar pela ordem e materiais utilizados em cada unidade ou campo de estagio;
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XVI) Respeitar o cédigo de Etica dos Profissionais de Enfermagem, no que diz respeito & atitude

profissional e sigilo;

XVII) Abster-se dos atos que possam remeter ao descumprimento/desrespeito aos preceitos éticos,

morais, sociais e culturais, quer que sejam no trato com clientes, autoridades publicas, docentes,

integrantes do corpo administrativo, com os préprios colegas, bem como em relacéo a todas as pessoas

de outras instituicdes de ensino/assisténcia pelo qual o aluno vier a passar;

XVIIl) Desempenhar suas atividades com responsabilidade, evitando erros técnicos, que caso ocorram,

serdo julgados pelo professor supervisor e pela Coordenagédo de estagio e do curso.

Art. 32° Os Direitos dos alunos estagiarios sao:

)

1)
1)

Serem respeitados pelo supervisor de estagio e membros da equipe de saude dos servigos
nos quais estejam estagiados;

Conhecer os critérios de avaliagédo e da programacéo das atividades de estagio;

Ter asseguradas as condicdes de aprendizagem, devendo-lhes ser propiciada a
supervisdo do docente enfermeiro responsavel pela atividade;

VI) Receber orientacdes seguras do supervisor de estagio na ocorréncia de algum tipo de

acidente, seja com material biolégico ou outro;

CAPITULO XIV

DO UNIFORME E MATERIAL

Art. 33° O aluno devera utilizar vestimenta compativel com o ambiente de estagio, previamente definida,

sendo que:

1)

1)
Iv)

Para Unidades Hospitalares: o aluno devera utilizar roupa branca, jaleco com o logotipo da
Faculdade Sequencial, sapatos brancos fechados (impermeavel) e blusa de frio azul
marinho;

Para Unidades Basicas de Saude: o aluno devera utilizar blusa ou camiseta branca, jaleco
com o logotipo da Faculdade Sequencial calga ou saia jeans e ténis ou sapato fechado sem
salto.

N&o é permitido o uso de bermudas, blusa ou camiseta decotada ou sem manga;

O académico deverd portar materiais individuais e obrigatérios para a execucdo de
atividades préprias da enfermagem, como Iluvas de procedimentos,estetoscopio,
esfignomamdmetro, termémetro, garrote, luva de procedimento, mascara, gorro, pro pé,
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tesoura sem ponta, caderneta, caneta azul e vermelha, 6culos de protecédo individual,
lanterna e formularios préprios de estagio;

V) Durante todo o periodo de estagio € obrigatério o uso de cracha.

V1) E proibido uso de adornos, conforme NR 32, sfo considerados adornos aliangas, anéis,
pulseiras, relégios de uso pessoal, colares, brincos, broches, piercings expostos, gravatas e
crachéas pendurados com cordéao.

A quantidade de caixa de luvas de procedimentos, sera estipulada de acordo com o campo de estagio
que o aluno ira frequentar, e divulgada aos discentes.

Art. 34° O descumprimento de quaisquer normas deste capitulo implicardo no impedimento da
permanéncia do académico no campo de estagio;

CAPITULO XV

DA ESCALA E FREQUENCIA DE ESTAGIO

Art. 35° A escala de estagio serad definida ao inicio de cada semestre letivo, sendo divulgada aos

académicos com antecedéncia pela coordenacéo de estagios;

N&o h& abono de faltas. Para frequentar regularmente o estagio cabe ao Estagiario Assinar o Termo de
Compromisso de Estagio (TCE) com a Instituicdo Concedente, com a interveniéncia da Coordenacgéo de
Estagio Curricular Supervisionado

Art. 36. Para contabilizar frequencia é necessario apresentar todos os documenetos ao final de cada dia
de estagio, seu relatério de freqliéncia, que sera assinado pelo supervisor de estagio e pelo enfermeira
responsavel da unidade;

Art. 37. O aluno nao tera tolerancia de atraso, para o inicio das atividades, o aluno tera falta registrada
para todo o periodo, sendo impedido de permanecer no estagio.De acordo com normas e rotinas da
instituicdo concedente, do campo de estagio.

Art. 38 Qualquer modificagdo quanto ao cronograma e campos de estagio somente ocorrerd com
anuéncia da coordenagéo de estagio, diante da ocorréncia das seguintes situagdes:

1) Fechamento ou necessidade de diminui¢éo do fluxo de pessoas no campo;
Il) Afastamento do supervisor de estagio por tempo superior a quinze dias, sem substituicdo do mesmo;

Ill) Prejuizo nas condi¢des de satde do aluno, decorrente do estagio em curso (com laudo médico);
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1IV) Realizagdo de atividade em locais que possibilitem oportunidades diferentes aos académicos, como

eventos e campanhas de saude.

Art. 39. A pontualidade e a assiduidade s&o consideradas como critérios avaliativos. Desta forma,
mesmo o aluno tendo direito a 25% de faltas, as auséncias deverdo ser comunicadas ao supervisor, se
possivel com antecedéncia, para ndo comprometer a rotina de atividades no campo de estagio, bem
como néo configurar perda de pontuagéo nos quesitos “responsabilidade” e “postura profissional”;

Art. 40. O aluno que se ausentar do estagio, sem autorizagdo prévia do supervisor, deixando de realizar

atividades a ele destinadas, serd automaticamente reprovado.

CAPITULO XVI
DA SEGURANCA E DOS ACIDENTES

Art. 41°A Faculdade Seqlencial mantém um contrato com uma empresa de seguros para assegurar 0s

académicos em estagio curricular contra invalidez temporéria ou permanente.

Art. 42° S&o considerados acidentes quaisquer tipos de injuria a integridade fisica dos estagiarios
durante o periodo de estagio, como acidentes de trajeto e acidentes com riscos biolégicos e /ou

materiais perfurocortantes.

Art. 43° Os acidentes ocorridos durante o estagio curricular deverdo ser comunicados ao setor
responsavel da Instituicdo onde for realizado o estagio, obedecendo aos critérios do protocolo definido
pela mesma. O supervisor de estagio ficara responsavel pela adocédo das providéncias cabiveis no
momento o acidente, para garantir atendimento adequado ao académico e posterior enchimento de
Formulario de Acidente de Estagio e seu encaminhamento a Coordenagéo do Curso.

CAPITULO XVII
DAS INFRACOES E PENALIDADES

Art. 44 As infragBGes éticas e morais cometidas pelo aluno estagiario estardo sujeitas as penalidades,
conforme o Regimento Geral da Faculdade Sequencial obedecendo a seguinte ordem:

1) Adverténcia verbal do supervisor de estagio, a qual serd documentada por escrito, para fins de

arquivamento;
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II) Adverténcia por escrito, a ser preenchida pelo supervisor ao estagiario, coordenagdo de estagio ou

coordenador de curso;

Ill) Suspenséo das atividades por periodo de 3 (trés) a 7 (sete) dias, a ser avaliado pelo Conselho de
Curso, ou Coordenagédo de Enfermagem;

1IV) Reprovagéo e cancelamento do estagio, conforme avaliagdo do Conselho de Curso;

Paragrafo Unico: a depender da gravidade da infracdo, podem ser suprimidas as etapas acima

descritas, até o nivel Ill.

Art. 45. Toda modalidade de adverténcia devera ser registrada quanto a descrigdo da ocorréncia, data e

horéario, sendo assinadas pelo supervisor
CAPITULO XVIlI
DA DISTRIBUICAO DAS DISCIPLINAS

Para cada disciplina, serdo formados grupos, distribuidos em proporcionalidade ao nimero de
académicos por area de atividade, segundo a natureza da atividade exercida, superviséo requerida e o

nivel de complexidade do cliente.

1° Periodo — Semiolégia e Semiotécnica — 80 horas
Saude Mental e Psiquiatria — 80 horas

Saude Coletiva — 80 horas

Saude do Adulto -80 horas

Assisténcia a Mulher | — 80 horas

2° Periodo — Saude da Mulher Il — 80 horas

Saude do Adulto — 80 horas

Saude da Crianca e do Adolescente — 80 horas
Administracé@o dos Servigos de Enfermagem — 160 horas
Do Horario

O horario de realizagdo do estagio curricular supervisionado corresponde ao periodo, assim

estabelecido:
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Matutino: 07:00 as 12:00 (05 horas)

Noturno : 19:00 as 23:00 (05 horas), com excessao da disciplina de Saude Coletiva, que podera ser

realizada no periodo da manha ou tarde, conforme formacao dos grupos.
CAPITULO XIX
DISPOSIGOES GERAIS

I. Estagios extracurriculares, ou seja, atividades que sdo desenvolvidas e ndo estdo programadas ou
néo correspondem ao estagio curricular supervisionado é de carater facultativo.

Il.Caso descumprimentos das normas deste regulamento, a acdo serad analisada pela Coordenacéo de
Estagios e Curso de Graduagdo em Enfermagem que tomara as medidas cabiveis.

111.0s casos nao previstos neste regimento seréo resolvidos pela Coordenagéo do Curso de Graduagéo
Coordenagéo de Estagios, Enfermagem com a homologacéo da Diretoria.



