( FACULDADE
) SEQUENCIAL

Regulamenta o Trabalho de Conclusédo de
Curso (TCC), fixados no Projeto Pedagdgico
dos cursos de graduacdo da Faculdade

Sequencial, e d& outras providéncias:

O COLEGIADO DOS CURSOS DE GRADUACAO, no uso de suas
atribuicdes e tendo em vista a deliberacdo da plenaria, adotada em reunido
extraordinaria no dia 04/12/2014,

CONSIDERANDO
e A necessidade definir o TCC dos cursos de graduacéo;
e A necessidade de contribuir para o enriquecimento da formacéo
académica, cultural e profissional do corpo discente;
e A obrigatoriedade da apresentacdo do TCC como requisito
indispenséavel a colacéo de grau dos alunos dos cursos de graduacao da

Faculdade Sequencial de Sado Paulo — SP;

RESOLVE:

CAPITULO | — DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1°. O presente Regulamento tem por objetivo normatizar o conjunto de

atividades relacionadas com o Trabalho de Concluséo Curso (TCC);

Art. 2°. O Trabalho de Conclusdo de Curso consiste em pesquisa orientada
individual ou em grupo (até 3 discentes), relatada sob a forma de uma
monografia ou de um artigo cientifico, em qualquer area do conhecimento

gue envolva tematicas do curso.



Art. 3°. O Trabalho de Conclusdo de Curso possui 0s seguintes objetivos

gerais:
l.
Il.
.

Estimular a pesquisa e a producéo cientifica;
Aprofundar o conhecimento sobre o tema da pesquisa;

Socializar os resultados das pesquisas empreendidas pelos discentes.

CAPITULO Il = DO PROFESSOR COORDENADOR DOS TRABALHOS DE

CONC

LUSAO DE CURSO

Art. 4°. Ao Professor Coordenador dos trabalhos de conclusdo de curso

compete:

VI.

VILI.

VIII.

Definir em conjunto com a coordenagao de curso e corpo docente as
areas de concentracao e as linhas de pesquisa;

Nomear juntamente com a coordenacdo de curso o0s professores
orientadores para as areas de concentracdo e linhas de pesquisa;
Elaborar, durante o semestre, o calendario de todas as atividades
relativas ao Trabalho de Conclusdo de Curso, em especial o cronograma
das defesas;

Receber e analisar os projetos de pesquisa encaminhados pelos
discentes, e verificar a pertinéncia dos mesmos as &reas de
concentracao e linhas de pesquisa;

Selecionar os projetos de pesquisa de acordo com as areas de
concentracéo e formacao dos grupos de pesquisa,

Elaborar e encaminhar aos professores orientadores as fichas de
frequéncia e avaliacdo das atividades da disciplina atinente ao Trabalho
de Concluséo de Curso;

Convocar, sempre que necessario, reunibes com o0s professores
orientadores e orientados para acompanhar o desenvolvimento do TCC,;
Estabelecer, juntamente com o professor orientador, o0s membros que
fardo parte das bancas examinadoras;

Organizar o livro de atas das reunifes das bancas examinadoras;
Providenciar o encaminhamento a biblioteca central de coépias das

monografias aprovadas.



CAPITULO lIl - DOS PROFESSORES ORIENTADORES

Art. 5°. O Trabalho de Concluséo de Curso € desenvolvido sob a orientacdo de
um professor com titulagdo de Mestre ou Doutor do curso de graduacéo,
elaborando com os seus orientandos um plano de atividades condizente ao
cumprimento do cronograma do curso, com encontros periodicos e
devidamente registrados na ficha de acompanhamento. Professores
especialistas poderao ser co-orientadores de TCC.

§ 1°. O Trabalho de Conclus&o de Curso é atividade de natureza académica e
pressupde a alocacéo de parte do tempo de ensino dos professores a atividade

de orientacao.

Art. 6. As orientacbes de TCC devem ser registradas em formulério proprio,

onde devera ser registrada a data, hora e atividades desenvolvidas (Anexo 1).

Art. 7. Ao professor orientador compete:
I.  Comparecer as reunides convocadas pelo Professor Coordenador de
TCC;
Il.  Atender seus alunos orientandos, em datas e horarios estabelecidos em
calendario proprio;
lll.  Entregar ao Professor Coordenador de TCC, periodicamente, as fichas
de frequéncia do aluno devidamente preenchidas e assinadas;
IV. Analisar, avaliar e orientar os trabalhos parciais que lhes forem
entregues pelos orientandos;
V. Participar das defesas para as quais estiver designado;
VI.  Assinar, juntamente com os demais membros da banca examinadora, as
fichas de avaliacdo das monografias e as atas finais das sessdes de
defesa;

VII.  Cumprir e fazer cumprir este Regulamento.



CAPITULO IV — DOS ALUNOS EM FASE DE REALIZACAO DO TRABALHO
DE CONCLUSAO DE CURSO

Art. 8. Considera-se aluno em fase de realizagéo do Trabalho de Conclusédo de
Curso, aquele regularmente matriculado na disciplina respectiva, pertencente a

matriz curricular do Curso de Graduacdo.

Art. 9. Ao aluno em fase de realizagcdo do Trabalho de Conclusédo de Curso,
compete:

I.  Frequentar as aulas/reunides de orientacdo de TCC, determinadas em
calendario proprio, tendo por base o calendario académico da Faculdade
Sequencial;

II. Elaborar o pré-projeto de pesquisa, 0 projeto de pesquisa, o TCC e a
versao final de seu TCC, de acordo com o presente Regulamento e de
acordo com as instrucdes de seu orientador;

[ll.  Entregar ao orientador os trabalhos sobre as atividades desenvolvidas
sempre que solicitado, de acordo com o cronograma determinado em
calendario proprio;

IV. Entregar ao orientador no prazo determinado em calendario proprio 3
(trés) copias da verséo final de seu Trabalho de Conclusdo de Curso
para a leitura dos membros da banca examinadora,

V. Comparecer em dia, hora e local determinados em calendéario proprios
para apresentar e defender o Trabalho de Concluséo de Curso;

VI.  Cumprir e fazer cumprir este Regulamento.

CAPITULO V — DO PRE-PROJETO DE PESQUISA

Art. 10. O Pré-Projeto de Pesquisa é a versao preliminar do Projeto, entregue
pelo aluno ao Professor Coordenador de TCC do seu curso, respeitando 0s
prazos delimitados em calendario préprio.

Paragrafo Unico: Apés a entrega do Pré-Projeto de Pesquisa far-se-a, apés a

analise pelo Professor Coordenador de TCC, a nomeacdo do orientador de



acordo com pertinéncia da pesquisa por areas de concentracdo oferecidas em

cada curso de graduacao.

Art. 11. O pré-projeto deve ter no maximo 10 paginas e deve incluir os
seguintes elementos:

e Capa

e Folha de rosto

e Justificativa

e Metodologia

e Referéncias bibliogréficas

CAPITULO VI - DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Art. 12. O trabalho cientifico para conclusdo de curso podera ser
confeccionado em dois formatos: monografia ou artigo, considerando-se:
I.  Na sua estrutura formal, os critérios técnicos estabelecidos nas normas
da ABNT sobre documentacao, no que forem a eles aplicaveis;
. No seu contetudo, as finalidades estabelecidas no artigo 3° deste
Regulamento e a vinculacdo direta do seu tema com as é&reas de

concentracéo de pesquisa do curso.

Art. 13. A diferenca na estrutura entre a monografia e o artigo somente se dara

nos elementos textuais ou corpo do trabalho e ambos, no corpo textual,

poderdo ter no minimo 15 e no maximo 40 paginas.

Art. 14. A estrutura do TCC no formato de monografia compde-se de:
e Elementos Pré-Textuais:
a. Capa;
Pagina de rosto;
Ficha catalogréfica,
Folha de aprovacao;

Dedicatéria (opcional);

-~ o 2 o0 o

Agradecimento (opcional);



g. Epigrafe (opcional);
h. Sumario;
I. Listas de tabelas e figuras — (opcional);
J. Lista de Abreviaturas e Siglas (opcional)
k. Resumo;
|.  Abstract;
e Elementos Textuais ou Corpo do Trabalho:
e Introducéo;
e Revisdo da Literatura;
¢ Metodologia;
e Resultados e Discussoes;
e Consideracoes Finais;
e Elementos POs-Textuais:
e Referéncias Bibliogréaficas
e Glossario (opcional);
e Apéndices (opcional);

e Anexo (opcional);

Art. 15. A estrutura do TCC no formato de monografia compde-se de:
e Elementos Pré-Textuais:
e Capa,;
e PA&gina de rosto;
e Ficha catalogréfica;
e Folha de aprovacao;
e Dedicatoria (opcional);
e Agradecimento (opcional);
e Epigrafe (opcional);
e Sumario;
e Listas de tabelas e figuras — (opcional);
e Lista de Abreviaturas e Siglas (opcional)
e Resumo;
e Abstract;

e Elementos Textuais ou Corpo do Trabalho:



e Introducéo;

e Metodologia;

e Resultados e Discussoes;

e Consideracoes Finais;
Elementos Pos-Textuais:

e Referéncias Bibliogréficas

e Glossario (opcional);

e Apéndices (opcional);

e Anexo (opcional);

Art. 16. A monografia ou o artigo deve ser digitado atendendo as normas

contidas na ABNT. Os seguintes requisitos deverao ser obedecidos quando da

entrega dos exemplares ao Professor Coordenador do TCC:

Copias para defesa:

03 cépias com encadernacédo (espiral) - uma coépia para cada membro
da banca examinadora.

Cépias definitivas:

01 (uma) copia em capa dura. A coépia definitiva devera ser
confeccionada apds acatar as sugestbes relevantes da banca
examinadora, em concordancia com o orientador. Sugestdo de cores:
cor vinho para o curso de Licenciatura em Pedagogia, cor verde para o
curso de Bacharelado em Enfermagem, cor azul para o curso de
Bacharelado em Administracdo e cor lilas ou violeta para o curso de
Tecno6logo em Gestdo de Recursos Humanos.

Copia digital:

01 (uma) copia do TCC, em Portable Document Format (PDF), enviada

para o coordenador do curso.

CAPITULO VII — DA BANCA EXAMINADORA
Art.

17. O TCC ¢é defendido pelos discentes perante banca examinadora

composta pelo professor orientador, que a preside, e por 1 (um) ou 2 (dois)

professores convidados pelo orientador.



8 1°. Pode fazer parte da banca examinadora um membro escolhido entre os
professores de outros Departamentos da Faculdade Sequencial, com
experiéncia na area de abrangéncia da pesquisa, ou profissional convidado,
gue exercam atividades afins com o tema da monografia/artigo com titulacéo
minima de especialista.

§ 2°. Quando da designacao da banca examinadora deve também ser indicado
um membro suplente, encarregado de substituir qualquer dos titulares em caso

de impedimento.

Art. 18. A Banca examinadora somente pode executar seus trabalhos com no
minimo 2 (dois) membros presentes (professor orientador e membro
convidado).

§ 1° Nao havendo o comparecimento do ndmero minimo de membros da
banca examinadora, deve ser marcada nova data para a defesa, sem prejuizo

para o discente.

Art. 19. Todos os professores dos cursos de graduacdo da Faculdade

Sequencial podem ser convidados para participar das bancas examinadoras.

CAPITULO VIl - DA DEFESA DA MONOGRAFIA

Art. 20. As sess0Oes de defesa das monografias sao publicas.
Paragrafo Unico. Ndo é permitido aos membros das bancas examinadoras

tornarem publicos os conteudos das monografias antes de suas defesas.

Art. 21. O Professor Coordenador de TCC deve elaborar e dar ciéncia aos
professores orientadores e aos orientandos sobre o calendario préprio, que fixa
prazos para a entrega das monografias, designacdo das bancas examinadoras
e realizagcao das defesas.

Art. 22. Ao término da data limite para a entrega das coOpias simples das
monografias, o Professor Coordenador de TCC divulga a composicdo das
bancas examinadoras, os horarios e as salas destinadas as suas defesas.



Art. 23. Os membros das bancas examinadoras, a contar da data de sua
designacao, tém o prazo de 30 (trinta) dias para procederem a leitura das

monografias.

Art. 24. Na defesa, o aluno ter4 de 20 (vinte) a 30 (trinta) minutos para
apresentar seu trabalho e a banca examinadora ter4 10 (dez) minutos para
fazer sua arguicédo, dispondo ainda o discente de outros 10 (dez) minutos finais
para responder os questionamentos dos examinadores.

§ 1°. Para apresentacdo em grupo, todos os integrantes deverdo apresentar o
trabalho e estarem aptos para responder aos questionamentos da banca

examinadora.

Art. 25. A atribuicdo das notas da-se apds o encerramento da etapa de
arguicdo, obedecendo ao sistema de notas individuais por examinador e por
discente, levando em consideracao o texto escrito, a exposi¢cao oral e a defesa
na arguicado perante a banca examinadora (Anexo ).

§ 1°. Para aprovacao o aluno deve obter média igual ou superior a 6,0 (seis)

atribuida pelos membros da banca examinadora.

Art. 26. A banca examinadora, por maioria, ap0s a defesa oral, pode sugerir ao
aluno que reformule aspectos de sua monografia para a entrega da verséao

definitiva.

Art. 27. O aluno ou o grupo que nédo entregar a monografia/artigo, ou que nao
se apresentar para a sua defesa oral, sem motivo justificado na forma da
legislacdo em vigor, ndo estara habilitado para a colacdo de grau, e sera
considerado reprovado na respectiva disciplina, devendo requerer matricula no
semestre subsequente ou no semestre em que a disciplina estiver sendo

ofertada pela instituicao.

Art. 28. A avaliacao final, assinada pelos membros da banca examinadora e

pelo aluno, deve ser registrada em ata (Anexo Ill), ao final da sesséo de defesa



e, em caso de aprovacdo, a versdo definitiva serd destinada a biblioteca da

Faculdade Sequencial.

CAPITULO IX — DA ENTREGA DA VERSAO DEFINITIVA DA MONOGRAFIA

Art. 29. A versao definitiva da monografia deve ser encaminhada ao professor
coordenador de TCC em 1 (um) exemplar com 0s requisitos exigidos neste
Regulamento.

Art. 30. A entrega da versao definitiva da monografia € requisito para a colacéo
de grau e devem ser efetuadas, no maximo 15 (quinze) dias apds a defesa do
TCC.

CAPITULO X — DAS DISPOSICOES TRANSITORIAS

Art. 31. Este Regulamento entra em vigor na data de sua publicagéo,
revogando-se todas as demais disposicoes existentes sobre a matéria no

ambito dos Cursos da Faculdade Sequencial.

Art. 32. Os casos omissos serao resolvidos pela Coordenacédo do curso.



FACULDADE
SEQUENCIAL

-

FICHA DE ACOMPANHAMENTO DE ORIENTACAO DO TCC

Tema do trabalho:

Aluno orientando (a):

ANEXO |

Data

Atividades

Assinatura

Orientador

Assinatura

Orientando




Aluno(a):

FACULDADE

g.SEQUENClAL

FICHA DE AVALIACAO DE APRESENTACAO DO TCC

ANEXO Il

Orientador:

Titulo:

Professor avaliador:

ITENS A SEREM AVALIADOS ESCALA | NOTA
1 | Recursos utilizados na apresentagédo 0,0-1,0
2 | Clareza e objetividade na apresentacéo 0,0-1,0
3 |Postura  (gestual, fala, vestudrio e| 0,0-1,0
comportamento)
4 | Utilizacéo racional do tempo 0,0-1,0
5 |Dominio do tema e wuso correto das| 0,0-1,0
terminologias
6 | Introducédo (problema, objetivos e justificativa) | 0,0-1,0
7 | Referencial tedrico 0,0-1,0
8 | Metodologia 0,0-1,0
9 | Resultados da pesquisa 0,0-1,0
10 | Consideracdes finais e recomendacoes 0,0-1,0
TOTAL
Séo Paulo, de de

Professor(a) Avaliador



FACULDADE

g.SEQUENClAL

ATA DE AVALIACAO DO TCC

Ao(s) dia(s) do més de de teve inicio nas

dependéncias da Faculdade Sequencial a Defesa Publica do Trabalho de

Conclusao de Curso, intitulado

do discente

do Curso de , Sob a orientacao

do(a) professor (a) :

como parte dos requisitos para a obtencdo do grau de

. A banca

examinadora devidamente aprovada pelo Colegiado do Curso foi constituida

pelos convidados e

. A Banca Examinadora atribuiu

a média final , sendo considerado(a)

Observacgoes:

Por ser verdade firmamos o presente.

Orientador:

Membro 1: Membro 2:

Sao Paulo, de de

ANEXO Il



